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REGISTRO DEGLI INTERVENTI DI PULIZIA  

Nei locali dell’Istituto è necessario provvedere a diversi tipi di intervento, da parte dei coll. scolastici, al 

fine di tutelare i lavoratori e tutti gli utenti della scuola.  

Tali operazioni si suddividono in:  

PULIZIA:  operazioni di rimozione manuale o meccanica dello sporco («sporco visibile») di qualsiasi 

natura su oggetti e superfici eseguite con acqua e/o detergenti . La pulizia è essenziale prima della 

disinfezione. La rimozione dello sporco mediante azione meccanica o fisica si può applicare anche a 

organismi potenzialmente nocivi, in questo caso si parla di detersione o igienizzazione.  

DISINZIONE:    distruzione o l’inattivazione della maggior parte di microrganismi patogeni su oggetti e 

superfici da trattare per mezzo di agenti disinfettanti di natura chimica o fisica (calore).  

SANIFICAZIONE:  nel caso del contrasto al Covid-19 è l’insieme delle operazioni di pulizia e disinfezione, 

compresa la ventilazione. In generale si definisce attività di sanificazione [art. 11 e) DM 7 luglio 1997, n 274] 

«il complesso di procedimenti e operazioni atti a rendere sani determinati ambienti mediante l’attività di 

pulizia e/o di disinfezione e/o di disinfestazione ovvero mediante il controllo e il miglioramento delle 

condizioni del microclima per quanto riguarda la temperatura, l’umidità e la ventilazione ovvero per 

quanto riguarda l’illuminazione e il rumore».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PIANO DI PULIZIA DEI LOCALI 

LOCALE/ AREA SUPERFICIE / OGGETTO FREQUENZA 

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE MANIGLIE DELLE PORTE, 
CORRIMANO, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE PAVIMENTI QUOTIDIANA. 

AULE DIDATTICHE PAVIMENTI, BANCHI, SEDIE 
MANIGLIE DELLE PORTE, 
DELLE FINESTRE, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA 

GENERALE LAVAGGIO CESTINI E 
GETTACARTE 

QUOTIDIANA 

SERVIZI IGIENICI IN USO AGLI 
ALUNNI E MENSA (SE 
PREVISTA) 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SAPONE E 
IGIENIZZANTE, RUBINETTI, 
MANIGLIE FINESTRE, 
INTERRUTTORI, TAVOLI, 
SEDIE 

 
QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

POSTAZIONE DI LAVORO 
DESTINATA AD ESSERE 
CONDIVISA TRA PIU’ 
SOGGETTI, DEVE ESSERE 
SANIFICATA AD OGNI 
CAMBIO DI LAVORATORE 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, 
SCHIENALI E PIANI DI SEDIE 
IN PLASTICA, LEGNO E 
METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

UFFICI, SALE D’ATTESA, 
CORRIDOI DI TALI LUOGHI, 
SPORTELLI E BANCONI 

TELECOMANDI, TASTIERE, 
MOUSE, SCHERMI TOUCH, 
INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE 
D’APPOGGIO, TASTIERINI DI 
STAMPANTI E COPIATRICI, 
SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DELLA 
SOLUZIONE IGIENIZZANTE 
MANI 

QUOTIDIANA 

GENERALE PORTE A VETRI SETTIMANALE 

SERVIZI IGIENICI IN USO AL 
PERSONALE ED AGLI ESTERNI 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, SPECCHI, 
PULSANTI DEI DISPENSER DI 
SAPONE E IGIENIZZANTE, 
RUBINETTI, MINIGLIE DI 
FINESTRE, INTERRUTTORI. 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO 

LOCALI E CORRIDOI 
SCARSAMENTE UTILIZZATI 

INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE 
D’APPOGGIO, TASTIERINI DI 
STAMPANTI E COPIATRICI, 
SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI 

QUOTIDIANA 

AREE 
ESTERNE/SUPPELLETTILI/ 
ARCHIVI/MAGAZZINI 

PARETI LAVABILI, 
SCAFFALATURE, ATTREZZI 

MENSILE 

 

 



 

PRODOTTI DI PULIZIA DEI LOCALI 

SUPERFICIE DETERGENTE 

Metallo / vetro Ipoclorito 0,1% - etanolo 70% 

Pietra Ipoclorito 0,1% - etanolo 70% 

Legno Etanolo 70% 

Sanitari in ceramica Ipoclorito > 0,1% (fino a 0,5%) 

Tessili Lavaggio in acqua calda 70°-90°C e detersivo o 
acqua bassa temperatura e prodotto disinfettante 

 

REGISTRO DELLE PULIZIE 

Al termine delle operazioni, dare evidenza di quanto fatto all’interno del “Registro delle pulizie”  

 La compilazione del REGISTRO costituisce dichiarazione che il servizio di 

pulizia/igienizzazione/sanificazione è stato correttamente eseguito con prodotti idonei alla pulizia, 

disinfezione e sanificazione, secondo le direttive.  

L’attività di sanificazione deve sempre intendersi come aggiuntiva rispetto a quella di pulizia ordinaria che 

deve continuare ad essere svolta secondo quanto previsto dalle abitudini consolidate.  

AVVERTENZE: L’alcool etilico è infiammabile:  

 
distribuire le taniche o le bottiglie in modo da non collocarne oltre 10 litri nello stesso locale. 
 
 

 
 

 La candeggina è tossica e altamente inquinante, produce danni gravi agli occhi e alle mucose, inoltre se 

miscelata con altri prodotti (acidi) sviluppa un gas estremamente tossico (cloro).  

Quando si effettuano le pulizie è necessario indossare la mascherina FFP2, il camice, le scarpe antiscivolo, i 

guanti e gli occhiali paraschizzi.  

                                                                                                                      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                     (Prof.ssa Anna Maria CIOFFI) 

 

 



 

PLESSO _________________________ REPARTO ________________________________ DATA _________________ FIRMA_________________  

La presente pagina deve essere fotocopiata, compilata quotidianamente da ogni collaboratore scolastico e resa disponibile per le ispezioni degli organi di 

vigilanza.  

LOCALE/ AREA SUPERFICIE / OGGETTO FREQUENZA ORARIO PRODOTTO UTILIZZATO 
MACCHINARIO UTILIZZATO 

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE MANIGLIE DELLE PORTE, 
CORRIMANO, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE PAVIMENTI QUOTIDIANA 
 

  

AULE DIDATTICHE PAVIMENTI, BANCHI, SEDIE 
MANIGLIE DELLE PORTE, DELLE 
FINESTRE, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA   

GENERALE LAVAGGIO CESTINI E GETTACARTE QUOTIDIANA 
 

  

SERVIZI IGIENICI IN USO AGLI 
ALUNNI E MENSA (SE PREVISTA) 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SAPONE E 
IGIENIZZANTE, RUBINETTI, 
MANIGLIE FINESTRE, 
INTERRUTTORI, TAVOLI, SEDIE 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

POSTAZIONE DI LAVORO 
DESTINATA AD ESSERE CONDIVISA 
TRA PIU’ SOGGETTI, DEVE ESSERE 
SANIFICATA AD OGNI CAMBIO DI 
LAVORATORE 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, SCHIENALI E 
PIANI DI SEDIE IN PLASTICA, 
LEGNO E METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

UFFICI, SALE D’ATTESA, CORRIDOI 
DI TALI LUOGHI, SPORTELLI E 
BANCONI 

TELECOMANDI, TASTIERE, MOUSE, 
SCHERMI TOUCH, INTERRUTTORI, 
MANIGLIE, FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE D’APPOGGIO, 
TASTIERINI DI STAMPANTI E 
COPIATRICI, SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DELLA SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI 

QUOTIDIANA   

GENERALE PORTE A VETRI SETTIMANALE   

SERVIZI IGIENICI IN USO AL 
PERSONALE ED AGLI ESTERNI 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, SPECCHI, PULSANTI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

LOCALI E CORRIDOI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI 

INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, TAVOLI, 
MENSOLE D’APPOGGIO, TASTIERINI 
DI STAMPANTI E COPIATRICI, 
SEDIE, PULSANTI DEI DISPENSER DI 
SOLUZIONE IGIENIZZANTE MANI 

QUOTIDIANA   

AREE ESTERNE/ SUPPELLETTILI/ 
ARCHIVI/MAGAZZINI 

PARETI LAVABILI, SCAFFALATURE, 
ATTREZZI 

MENSILE 
 

  



 

PLESSO _________________________ REPARTO ________________________________ DATA _________________ FIRMA_________________  

La presente pagina deve essere fotocopiata, compilata quotidianamente da ogni collaboratore scolastico e resa disponibile per le ispezioni degli organi di 

vigilanza.  

LOCALE/ AREA SUPERFICIE / OGGETTO FREQUENZA ORARIO PRODOTTO UTILIZZATO 
MACCHINARIO UTILIZZATO 

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE MANIGLIE DELLE PORTE, 
CORRIMANO, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

INGRESSI/ CORRIDOI/SCALE PAVIMENTI QUOTIDIANA 
 

  

AULE DIDATTICHE PAVIMENTI, BANCHI, SEDIE 
MANIGLIE DELLE PORTE, DELLE 
FINESTRE, PULSANTI 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA   

GENERALE LAVAGGIO CESTINI E GETTACARTE QUOTIDIANA 
 

  

SERVIZI IGIENICI IN USO AGLI 
ALUNNI E MENSA (SE PREVISTA) 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SAPONE E 
IGIENIZZANTE, RUBINETTI, 
MANIGLIE FINESTRE, 
INTERRUTTORI, TAVOLI, SEDIE 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

POSTAZIONE DI LAVORO 
DESTINATA AD ESSERE CONDIVISA 
TRA PIU’ SOGGETTI, DEVE ESSERE 
SANIFICATA AD OGNI CAMBIO DI 
LAVORATORE 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, SCHIENALI E 
PIANI DI SEDIE IN PLASTICA, 
LEGNO E METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

UFFICI, SALE D’ATTESA, CORRIDOI 
DI TALI LUOGHI, SPORTELLI E 
BANCONI 

TELECOMANDI, TASTIERE, MOUSE, 
SCHERMI TOUCH, INTERRUTTORI, 
MANIGLIE, FINESTRE, SCRIVANIE, 
TAVOLI, MENSOLE D’APPOGGIO, 
TASTIERINI DI STAMPANTI E 
COPIATRICI, SEDIE, PULSANTI DEI 
DISPENSER DELLA SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI 

QUOTIDIANA   

GENERALE PORTE A VETRI SETTIMANALE   

SERVIZI IGIENICI IN USO AL 
PERSONALE ED AGLI ESTERNI 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, SPECCHI, PULSANTI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ VOLTE 
AL GIORNO 

  

LOCALI E CORRIDOI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI 

INTERRUTTORI, MANIGLIE, 
FINESTRE, SCRIVANIE, TAVOLI, 
MENSOLE D’APPOGGIO, TASTIERINI 
DI STAMPANTI E COPIATRICI, 
SEDIE, PULSANTI DEI DISPENSER DI 
SOLUZIONE IGIENIZZANTE MANI 

QUOTIDIANA   

AREE ESTERNE/ SUPPELLETTILI/ 
ARCHIVI/MAGAZZINI 

PARETI LAVABILI, SCAFFALATURE, 
ATTREZZI 

MENSILE 
 

  



 


